Zarzgdzenie nr 18

Rektora Akademii Morskiej w Gdyni
z dnia 01.12.2009
RS0O/021/18/2009

w sprawie zasad sporzadzania dyplomu ukofczenia studiéw wyiszych, suplementu do
dyplomu oraz Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych

Na podstawie art. 66 ust.2 oraz art. 167 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z poin. zm.), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie dokumentacji
przebiegu studidw (Dz. U. Nr 224, poz. 1634, z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 grudnia 2008 roku w sprawie rodzajow tytuléw zawodowych
nadawanych absolwentom studiow i wzorow dyploméw oraz $wiadectw wydawanych przez
uczelnie (Dz.U. z 2009 Nr 11, poz. 61) oraz Obwieszczenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 marca 2009 r. o sprostowaniu bledow (Dz. U. 2009, nr 47, poz. 387) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ w Akademii Morskiej w Gdyni jednolite zasady sporzadzania dyplomow
ukonczenia studiow wyzszych, suplementéw do dyplomoéw oraz §wiadectwa ukoniczenia studiow
podyplomowych.
Sposab sporzadzania ww. dokumentéw okreslaja zalaczniki nr 1, 2, 3 i 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Absolwentom, ktorzy prace dyplomowsa obronili przed 1 lipca 2009 roku wystawia sie dyplomy
na wczesniej obowigzujacych wzorach.

§3
W terminie do 30 dni od dnia zloZenia egzaminu dyplomowego wiasciwy dziekanat dokonuje
wpisu do ksiegi dyploméw oraz sporzadza i wydaje absolwentowi dyplom ukoriczenia studiéw
wraz z dwoma odpisami i suplementem do dyplomu.

§4

I. Na pisemny wniosek absolwenta, odpowiedni wydzial uczelni wydaje dodatkowy odpis
dyplomu w tlumaczeniu na jeden z nastgpujacych jezykoéw obeych: angielski, francuski.
hiszpanski, niemiecki lub rosyjski. Suplement dyplomu jest w takim przypadku wydawany
w jezyku angielskim. Nie wystawia sig suplementéw w innych niz angielski jezykach obeych.

2. Wniosek, o ktorym mowa w punkcie 1 jest skladany przez absolwenta na pismie
w odpowiednim dziekanacie w terminie do 30 dni od dnia zloZenia egzaminu dyplomowego.
W wyjatkowych przypadkach dziekan wiasciwego wydzialu moze wydaé zgode na
wystawienie dokumentow, o ktdrych mowa w punkcie 1 na podstawie wniosku zlozonego
w terminie pozniejszym niz 30 dni od dnia zlozenia egzaminu dyplomowego.



§5
1. Za realizacj¢ postanowien niniejszego zarzadzenia odpowiadaja dziekani wydzialow.,
2. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds.
Ksztalcenia.

§6

I. W przypadku absolwentow ubiegajacych sie o wydanie dodatkowego odpisu suplementu do
dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski, ktérym zaliczono cze$é studiow na podstawie
wykazu ocen uzyskanych w innej uczelni, na innym wydziale, innym kierunku studiow
Akademii Morskiej w Gdyni lub zezwolono na wznowienie studiéw na macierzystym
kierunku, dokumentacja przebiegu ich studiéw musi zawiera¢ wykazy przedmiotéw w jezyku
polskim i w jezyku angielskim z okresu studiow zaliczonego w opisany wyzej sposdb.

2. W przypadku, gdy wydzial Akademii Morskiej w Gdyni nie dysponuje tlumaczeniem na
jezyk angielski wykazu przedmiotéw, o ktorym mowa w ust. 1, absolwent moize zostaé
zobowigzany do dostarczenia tlumaczenia tego wykazu potwierdzonego przez uczelnig, w
ktorej odbyt czesc studiow, albo thumaczenia przysieglego tego wykazu na wiasny koszt.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab, ini Romuald Cwilewicz

45 2008



Zalgeznik nr 1
do zarzgdzenia nr 18 Rektora AM
01122009 rokn

DYPLOMY W JEZYKU POLSKIM

1.

Dla absolwentow poszczegdlnych wydzialow i rodzajéw studiow prowadzonych w Akademii
Morskiej w Gdyni stosuje si¢ odpowiednio tytuly: licencjata i inzyniera (studia | stopnia) oraz
magistra i magistra inzyniera (studia jednolite i studia 1l stopnia). Tytul magistra inzyniera
przystuguje jedynie tym absolwentom studiow II stopnia, ktérzy na studiach | stopnia
uzyskali tytut inzyniera

Oryginal dyplomu rozszerzony zostal o miejsce na legalizacj¢ oraz miejsce na apostille.
Poswiadczenie w formie legalizacji lub apostille dotyczy dokumentéw przeznaczonych do
obrotu prawnego z zagranicg. Legalizacji dyplomu dokonuje Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego, a poswiadczenia dokumentu w formie apostille — Ministerstwo
Spraw Zagranicznych.

. Dane dotyczace absolwenta umieszczone na dyplomie musza by¢ identyczne z danymi

zawartymi w protokole egzaminu dyplomowego. Jezeli absolwent postuguje si¢ dwoma
imionami, to powinny by¢é one umieszczone zardwno na protokole jak i na dyplomie.
W przypadku studentéw zagranicznych dane umieszczone na dyplomie muszg by¢ zgodne
z danymi widniejacymi w dokumencie stwierdzajgcym tozsamosc danej osoby.

. Dyplom ukonczenia studiow moze by¢ odebrany osobiscie przez absolwenta lub przez osobg

przez niego upowainiona. Upowaznienie powinno byé potwierdzone przez pracownika
wlasciwego dziekanatu badZ notariusza. Istnieje takze mozliwoé¢ wystania dyplomu poczty za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

. Duplikat dyplomu wystawiany jest na oryginale druku dyplomu, na wzorze obowigzujacym

w okresie wystawienia oryginatu, bez fotografii. Na lewej stronie, u gory wpisuje sig¢ kolorem
czerwonym wyraz ,,DUPLIKAT” oraz date jego wystawienia (w kolorze czarnym). Duplikat
podpisuje Rektor. W miejscach podpiséw Dziekana oraz Rektora wpisuje sie tytuly oraz
nazwiska osob, ktore podpisaty dyplom w oryginale. W przypadku braku drukow wzoru
dyplomu 6wczesnie obowiazujacego duplikat wystawia si¢ na formularzu sporzadzonym
zgodnie z aktualnie obowiazujacym wzorem.

. Sposob wypehniania dyplomu:

. 1. Nazwa uczelni
Na dyplomie wpisuje sie nazwe uczelni w brzmieniu: Akademia Morska w Gdyni.

6.2. Imig i nazwisko
Najpierw wpisywane jest imi¢ (imiona), a nastepnie nazwisko z duzej litery np. Katarzyna
Anna Nowak

6.3. Daty
Stosuje sie nastepujace zasady wpisywania dat:
— data urodzenia: np. 10 wrzesnia 2008r.



— data wystawienia dyplomu oraz data zlozenia egzaminu dyplomowego: np. 10 wrzesnia
2008 lub 10.09.2008 (zastosowana forma zapisu daty na oryginale musi by¢ zgodna
z forma zapisu daty na odpisach); wskazane jest slowne zapisywanie nazwy miesigca,
chyba ze miejsce przeznaczone na ten zapis to uniemozliwia (zbyt duza liczba znakow).

6.4. Forma studiow
Wpisywane jest odpowiednio: stacjonarna lub niestacjonarna pisana z matej litery
np. ,, Dyplom ukonczenia studiow w formie stacjonarnej (...)"

6.5. Nazwy kierunkow i specjalnosci, wynik studiow, tytul zawodowy

~ Do dyplomu wpisywany jest kierunek studiow (np. Towareznawstwo) oraz specjalnosc
(np. Handel i Ustugi — Menedzer Produktu).

— Nazwy kierunkéw i specjalnoéci wpisywane sg z duzej litery (np. Towaroznawstwo).

— Wynik ukonczenia studiéw wpisywany jest sownie w formie odmienionej z matej litery,
np. bardzo dobrym.

— Tytut zawodowy — wpisywany jest odpowiednio w formie odmienionej z matej litery, np.
licencjata, magistra, magistra inZyniera.

6.6. Zdjecia

— Na oryginale i na wszystkich odpisach dyplomu nalezy umieszczac takie same zdjecia,
— wymiarach okreslonych w rozporzadzeniu (45x65 mm).

— Niedopuszczalne jest przeklejanie zdjg¢ z wyttoczong juz wezesniej pieczgcia.

— Studenci zobowiazani sg do ztozenia kompletu zdjgé przed obrona pracy dyplomowej.



Zalyeznik nr 2
do zaregdzenia nr 13 Rektora AM
Z 01122000 roku

ODPIS DYPLOMU W JEZYKU ANGIELSKIM

Sposdab wypelniania dyplomu

1. Nazwa uczelni

Na dyplomie w jezyku angielskim wpisywana jest nazwe uczelni w brzmieniu: Gdynia Maritime
University

2. Pozostale informacje
2.1. Daty
Stosuje sig nastgpujace zasady wpisywania dat:

— Data urodzenia oraz data zloZenia egzaminu dyplomowego wpisywane s
w nastepujacym formacie: 10 " September 2008.

— Data wystawienia dyplomu wpisywana jest w nastepujacym formacie: 70 " September
2008 lub 10.09.2008 (zastosowany format musi by¢ zgodny z formatem zapisu daty
na oryginale dyplomu); wskazane jest stowne zapisywanie nazwy miesigca, chyba
Ze miejsce przeznaczone na ten zapis to uniemozliwia (zbyt duza liczba znakéw);

—~ Data wystawienia odpisu w jezyku angielskim musi by¢ zgodna z data wystawienia
oryginahu.

2.2, Migjsce urodzenia
— Nazwa polskiej miejscowosci winna by¢ wpisana w oryginalnym brzmieniu; bez
odmiany np.: Gdynia
— W przypadku absolwentéw urodzonych poza granicami Polski nazwa miejscowosci
winna by¢ wpisana w oryginalnym brzmieniu lub w thumaczeniu na jezyk angielski (np.
miejsce urodzenia: Wieden — dopuszczalne zapisy: Wien lub Vienna)
2.3. Forma studiow
Wpisywana jest odpowiednio: stacjonarna — full-time (pisane z malej litery) lub niestacjonarna —
pari-time (pisane z malej litery).

2.4. Nazwy kierunkdw i specialnosci
Nazwy kierunkow i specjalnosci wpisywane sa z duzej litery, np. kierunek: Management,
specjalnosc: Business Management.

2.5, Oceny
Wpisywane sa stownie, z duzej litery: np. Very Good

2.6. Tyvtul zawodowy
Wpisywany jest odpowiednio Bachelor (Licencjat), Bachelor of Engineering (Inzynier), Master
(Magister), Master of Engineering (Magister inzynier)

3. Odpis dyplomu w jezyku obcym

W przypadku zgody dziekana na wystawienie odpisu dyplomu w jezyku obcym po uplywie
terminu okreslonego w § 3 punkt 2, sporzadzajac odpis dyplomu osoby, ktérej obrona nastapita
w okresie trwania poprzednich kadencji wladz AM, nalezy poda¢ aktualng date jego
sporzadzenia. Przekazujge dyplom do podpisu wladz AM nalezy dofaczy¢ do niego odpis do akt
lub jego kserokopig oraz podanie wyjasniajace.



Zalycenik nr 3
do zarzgdzenia nr 18 Rektora AM
£01.12.200% roku

SUPLEMENT

Zasady wystawiania suplementu

1

. Suplement do dyplomu stanowi odrgbny dokument, a nie jak dotychczas — czgs¢ B dyplomu.

Jednakze podpisy i data sporzadzenia suplementu winny by¢ zgodne z podpisami
i data sporzadzenia dyplomu. Dyplom wraz z odpisami oraz suplementem do dyplomu
wydawany jest absolwentowi lacznie. W jednostce pozostajag odpisy do akt obu tych
dokumentow.

. Suplement wydawany jest tylko do oryginatu dyplomu ( w jednym egzemplarzu), a nie jak

dotychczas takze do odpiséw dyplomu w jezyku polskim. Do odpisu dyplomu w jezyku
obcym, niezaleznie od wybranego jezyka, wydawany jest suplement w tlumaczeniu na jezyk
angielski.

. Suplement drukowany jest dwustronnie. W suplemencie nie pozostawia si¢ zadnej rubryki

niewypelnionej ani zadnej sie nie usuwa. Jezeli tres¢ ktorejs rubryki powinna by¢ identyczna
z trescia poprzedzajacej rubryki, to wpisuje sie formule: jak wyzes”.

. Suplement piecz¢towany jest pieczecia urzgdowg Uczelni na pierwszej stronie, w lewym

gornym rogu ( duza sucha pieczec), tuz przy zszyciu oraz w migjscu przeznaczonym na
pieczeé urzedowa w punkcie VII (mokra pieczeé). Karty suplementu zszywane sg przy
pomocy tzw. nitownicy w dziekanatach.

. Dane dotyczace toku studiéw studenta wpisujemy postugujac sie kartami egzaminacyjnymi

lub protokotami egzaminacyjnymi, bowiem dane zawarte w obu tych dokumentach powinny
by¢ identyczne.

. Status prawny polskiej uczelni, ktory nalezy wpisa¢ w punktach: II. 4 oraz II. 5 nalezy

sprawdzi¢ na stronie internetowej MNiSW (uczelnia publiczna/niepubliczna). W przypadku
uczelni zagranicznych odpowiednia informacje mozna uzyska¢ w Biurze Uznawalnosci
Wyksztalcenia i Wymiany Miedzynarodowej (hitp://www.buwiwm.edu.pl).

. W punkgie III. 3 — Warunki przyjecia na studia — wpisuje si¢ zasady przyje¢ na I rok studiow

obowiazujace, gdy absolwent byl przyjmowany na studia w uczelni, ktorej dyplom otrzymuje.
Jezeli absolwent rozpoczynal studia w innej uczelni, a ukonczyl je na AM po przeniesieniu,
wpisuje sie zasady przyje¢, ktére obowigzywaly w roku rozpoczecia przez niego studiow
wyzszych, a nie w roku jego przeniesienia na AM.

. W punkcie IV. 2 — Standardy ksztalcenia — wskazuje si¢ na miejsce publikacji informacji

o obowigzujacych standardach, tj. najczegsciej na obowigzujace rozporzadzenie ministra
w sprawie standardow ksztalcenia. W przypadku zrealizowania jedynie czesci standardu
nauczania, okreslonego przepisami wydanymi dawniej przez Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu (np. ze wzgledu na wprowadzenie standardu poZniej niz absolwent rozpoczal studia
lub w trakcie ostatniego etapu studiow), nalezy poda¢ informacje o zrealizowaniu autorskiego
programu studiéw opracowanego przez uczelnig, zas w przypadku realizowania minimalnych
wymagan programowych okreslonych uprzednio przez Rade Glowng Szkolnictwa Wyzszego



w drodze stosownych uchwal — nalezy poda¢ informacj¢ okreslajgca te uchwale. W razie
braku standardu i minimalnych wymagan programowych, o ktorych byla mowa wyzej, nalezy
zamiesci¢ informacje: ,Brak standardéw nauczania okreslonych przez Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyiszego. Realizowany jest program autorski.”

9. Do suplementu nie wpisuje si¢ ocen niedostatecznych otrzymanych z egzaminow.

10. W punkcie IV. 3 wpisuje sig takze przedmioty, ktore nie koncza sie ocena tylko samym
zaliczeniem.
11. Zaistniale przerwy w studiach nie sa zaznaczane w suplemencie.

12. Obcojezyczne nazwy kurséw odbytych na zagranicznych uczelniach zamieszcza sig
w oryginalnym brzmieniu w polskiej wersji jezykowe] suplementu (bez koniecznosci
tlumaczenia na jezyk polski). Zaleca si¢ natomiast w wypadku nazw kursow w jezykach
orientalnych i mato znanych (np. jezyk wegierski) wpisywanie takze albo tylko (w zaleznosci
od ustalen poczynionych na wydziale) tlumaczen tych nazw na jezyk angielski. Pomocne
moga w tym byé Katalogi kursow, ktore studenci otrzymuja na zagranicznych uczelniach, w
ktérych owe nazwy najczesciej sa podawane z angielskimi odpowiednikami.

13. Za weryfikacje treSci zamieszczonych w poszczegdlnych punktach suplementu
odpowiedzialne sa nizej wymienione osoby:

pkt II. 4 — informacja o Akademii Morskiej
— tekst zatwierdza prorektor ds. ksztalcenia,

pkt Il 3 —warunki przyjecia na studia
poziom wydziatu — tekst zatwierdza dziekan;

pkt V. 2 — standardy ksztalcenia
przytoczenie obowiazujacych ministerialnych przepisow:
poziom centralny — tekst zatwierdza prorektor ds. ksztalcenia,
przytoczenie innych niz ministerialne przepisow:
poziom wydzialu — zatwierdza dziekan

pkt IV. 4 — system ocen i sposob ich przyznawania
poziom cenralny - wg Regulaminu studiow w AM - tekst zatwierdza prorektor
ds.ksztalcenia,;

pkt IV. 5 — wynik ukornczenia studiow
— obliczany zgodnie 2z Regulaminem studiow w AM. Nieumieszczenie ocen
niedostatecznych z egzamindéw w suplemencie nie ma wplywu na odzwierciedlany w nim
wynik ukorniczenia studiow.

pkt V. | — dostep do dalszych studiow
poziom wydzialu — prorektor ds. ksztalcenia,

pkt V. 2 — posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe
poziom wydzialu — zatwierdza dziekan,

pkt VL. 1 — dodatkowe informacje — o praktykach, otrzymanych nagrodach;
student dostarcza stosowne potwierdzenie otrzymanych nagrdod (np. kopig dyplomu). W tym
punkcie mozna takze umieszczaé¢ informacje o osiagnigciach sportowych absolwenta;
otrzymanie nagrody, wyréznienia musi by¢ potwierdzone przez Studium Wychowania
Fizycznego AM;

pkt V1. 2 — dalsze Zrédla informacji o uzyskanym wykszialceniu
poziom centralny — tekst zatwierdza prorektor ds. ksztalcenia; jednostki maja mozliwosc
dodania informacji na poziomie wydzialu — informacje te zatwierdza dziekan.



Zalycznik nr 4
do zarzgdzenia nr 18 Reliora AM
£ 01122009 roku

SWIADECTWO UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

l. W miejscu wpisywania na S$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych nazwy
podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni wpisywana jest tylko nazwa wydziatu.

2. Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych podpisywane sa przez dziekana oraz
rektora.

3. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych sporzadzane jest w 3 egzemplarzach —
oryginal, odpis, odpis do akt uczelni.



