Procedura zawierania umow

w postepowaniach prowadzonych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i

Srodowisko, do ktérych nie ma zastosowania Ustawa Pzp

(wprowadzona zarzgdzeniem nr 28 Rektora AMG z 18.09.2014r.)

PODSTAWOWE REGULACJE

1.

2.

3.

Umowy w postepowaniach, o ktérych mowa w art. 4 ustawy Pzp zawiera sie

w sposob efektywny z zachowaniem formy pisemnej, chyba, ze odrgbne

przepisy wymagajg innej formy szczegodinej albo, zgodnie z ogdinie przyjeta

praktyka, wymog zawarcia umowy W formie pisemnej nie wystepuje (np. zakup

biletow). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy

poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamoéwienia.

Umowy w postepowaniach, o ktérych mowa powyzej mozna zawiera¢ po

dokonaniu udokumentowanego rozeznania rynku z zastrzezeniem tresci pkt 3.

Obowiazek rozeznania rynku nie dotyczy:

a. umow o wartosci nie przekraczajacej kwoty 2000 zl, bez podatku od
towarow i ustug

b. umow, ktorych przedmiot obejmuje zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 4
pkt 1-2a, pkt 3 lit.a-b, i, pkt 4, 5-7, 10-12 ustawy Pzp.

ROZEZNANIE RYNKU

. Rozeznanie rynku stuzy ustaleniu ceny rynkowej przedmiotu zamowienia.

7

_ Cene rynkowg oblicza sie jako srednig warto§¢ _sposréd otrzymanych

w ramach rozeznania rynku wartosci.

Wyznaczony przez Dysponenta  $rodkow Prowadzacy przeprowadza

i dokumentuje postepowanie.

Rozeznanie rynku przeprowadza sig, zaleznie od wyboru Zamawiajgcego,

poprzez:

a. skierowanie do minimum trzech potencjalnych wykonawcow zapytan
ofertowych zgodnie ze wzorem 1 — ,Zapytanie ofertowe”

b umieszczenie na min. 7 dni przed zawarciem umowy ogfoszenia
o zaméwieniu na stronie internetowej AMG zgodnie ze wzorem 2 —
,Ogtoszenie o zamoéwieniu”

c. wydruk ze stron internetowych  publikowanych  ofert potencjalnych
wykonawcow

Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga mie¢ forme:

a. pisma

b. wydruku listu elektronicznego

c. wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferte lub informacje
handlowa (zawierajgcego date wydruku)

d. oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasnej
inicjatywy

Uwaga! Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych

z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie

rozeznania rynku.

Rozeznanie rynku uznaje si¢ za dokonane, gdy odpowiednio:

a. w odpowiedzi na zapytanie ofertowe lub z wiasnej inicjatywy wykonawcy
otrzymamy co najmniej dwie wazne oferty
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b. w odpowiedzi na ogtoszenie ©0 zamoéwieniu umieszczone na
ogdéinodostepnej stronie internetowej AMG ztozona zostanie przynajmniej
jedna wazna oferta

c. wydrukujemy co najmniej dwie wazne oferty lub informacje handlowe
zawierajgce cene ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcow
z datg wydruku.

7. W przypadku, gdy rozeznanie rynku nie jest mozliwe nalezy wykazac
okolicznosci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zamowienia bez
rozeznania rynku.

8. Z rozeznania rynku sporzgdza sie stosowng notatke (wzér 3 — ,Rozeznanie
rynku”) wraz z zatgczeniem ofert i dokumentow potwierdzajgcych dokonanie

rozeznania lub uzasadnieniem braku rozeznania rynku
WYBOR WYKONAWCY — ZAWARCIE UMOWY

1 Jezeli obliczona cena rynkowa przekracza 30 000 EUR, Zamawiajacy
dokonuje wyboru Wykonawcy w trybach przewidzianych przepisami PZP.

2 Jezeli obliczona cena rynkowa nie przekracza 30 000 EUR, Zamawiajgcy
zawiera pisemng umowe z Wykonawca, ktorego oferta jest najkorzystniejsza
sposrod ofert uzyskanych przy dokonywaniu rozeznania rynku.

Zalaczniki:

Wzor 1 — Zapytanie ofertowe;
Wz6r 2 - Ogtoszenie o zaméwieniu

Wz6r 3 — Rozeznanie rynku ®4 Qﬁ/ﬁw,m
prof. zw. dr hab. Piotr Jedrzejowl
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wzOR1 - ZAPYTANIE OFERTOWE
LOGO PROGRAMU

LA
Akademia Morska w Gdyni _be!\*' o :‘Efg
ul. Morska 81-87 3 T o
81-225 Gdynia _ﬁ'& i )‘ ar
Do 17 1| AU 4 Eo -
=1V -V SRR —— @ J'&L\%
GAYNIa, ooeeeeeereecrcereniees
ZAPYTANIE OFERTOWE NR.......... sosanpannsunsususbbiiis

Zapraszamy Paristwa do ztozenia oferty cenowejna :

(nazwa zamoéwienia)
l. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest

1ll. Termin wykonania zamoéwienia

IV. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym formularzu Oferta Cenowa i przekaza¢ do zamawiajgcego
pisemnie, faksem lub droga elektroniczng pok. ............ A s an Slemallan s
do dnia ...cccceeenne do godz. ......ccueuuenn.

Cene oferty nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposéb/ w sposdb okreslony w formularzu oferta Cenowa*

V Prowadzacy postepowanie:

tel. e-mail; SRS

(imie i nazwisko)

* niepotrzebne skresli¢



WzZOR1 - ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Akademia Morska w Gdyni

ul. Morska 81-87
81-225 Gdynia
Budynek .... pok. .....

Prowadzacy postepowanie:

OFERTA CENOWA

I. Nazwa zamoOwienia:

iI. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe.

lll. Nazwa i adres WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)
IV. Niniejszym Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:
€ene NEttO: . .eiieeiereenceiineiniens zh.
B Oe VT eI Ao TADTU T OO PP R R e T S ST S A .
cene brutto:.....ooeceeeerenniiinnnnnnne zh.
GHOWIIE IFUTLO: cveeveeeseaeeseeeessesseseseesesesesreseasan e ss et s st s s b s R e e R eSS S EREE RS LRSSt .
podatek VAT ..o zt.
STOWNIE POUALEK VAT coeveeicarinruresssessssesseasas o s s s e zt.
................................ (o | ISR

podpisy i pieczecie 0s6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



WZOR 2 - OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

LOGO PROGRAMU
S 4
Akademia Morska w Gdyni :3&‘ P
81-225 Gdynia ul. Morska 81-87 - n
Budynek ........ , POKO] wevrerrerrenes = & kA J=
: 43’ >
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e-Mailieeevrreereen - @am.gdynia.pl cf)‘f’:u\?*
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
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1. Zamawiajacy:
Akademia Morska w Gdyni ul. Morska 81-87 81-225 Gdynia

2. Pracownicy upowaznieni do kontaktow z Wykonawcami:

... Fax. (58) 69-01- E-mailt e nnienaenes @am.gdynia.pl

3. Przedmiot oraz wielkoé¢ lub zakres zamowienia:

........................

--------------------------

Oferty Cenowe zawierajace: okreslenie przedmiotu zamdwienia, termin wykonania oraz kalkulacje
ceny/ cene *, opatrzone datg oraz podpisem upowaznionej osoby, nalezy przesta¢ pismem, faxem
lub elektronicznie lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, budynek ...... pokdj nr ... do dnia ......... do
godz. .......

Wzér oferty cenowej w zatgczeniu*
Cene oferty nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob:*

................

GUYNTD GNISE smmmmsssssosmomeomsmmssnmsizns L7 e st SR

(Prowadzacy postepowanie)
*_ niepotrzebne skresli¢

Clomnn: 414



WZOR 3 — ROZEZNANIE RYNKU

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU

1. Dotyczy postgpowania o udzielenie zaméwienia, ktérego przedmiotem jest:

2. Spos6b przeprowadzonego rozeznania rynku:

Zapytanie ofertowe™; Ogtoszenie*; Informacje ze stron Wykonawcow™ ;
Inne* - U (opisaé sposdb)

3. Ceny z rozeznania rynku:

L.P. Nazwa Wykonawcy Adres Cena netto | Uwagi T
Wykonawcy oferty - PLN
1.
2.
&

4. Cena rynkowa zamdwienia netto (érednia arytmetyczna wszystkich ofert cenowych
wystepujacych w postepowaniu):

.......................................................................................................................

5. Warto$¢ rynkowa ustalif: ..o WEANTY ... ssssmmmsesssmsmsssmereronsas

6. Nie dokonano rozeznania rynku z nastepujacych powodow: *

NBZWE | AOFES WYKOMBWEY reveearerrrrrsissamssseesesssssssssassssssassss orsss s s s s s st s s e

WartOSE ZAWALE] UMOWY NMETEO: weorruvsussiererssseesisssossssssssessss s ssss s s st e
Warto$€ ZaWarte] UMOWY DIULLO: oovvvuuvuvssrseeeamssss e sss s s s s s e

LYV ST TRV (oL e - W AU cerereeerceiensseneesesesesenssnesssssstssasasssnsnsnases

Akceptacja Dysponenta SrOAKOW & ....ocuiecuesceuusummmmnimsssnsrmscesssnssmmss s (o 1 | v- JRUR
L R e £ o4 ————EEEEEE S data cvrssnmsaimsn s
*_ niepotrzebne skresli¢

Do Notatki nalezy zataczyé wszystkie dokumenty $wiadczace o rozeznaniu rynku oraz zawartg umoweg



