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ROZDZIAŁ 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

§ 1  

Słownik używanych pojęć 

Ilekroć w regulaminie korzystania z infrastruktury badawczej w Uniwersytecie Morskim  

w Gdyni jest mowa o: 

1) Centrum Transferu Technologii (CTT) – jednostka ogólnouczelniana Uniwersytetu 

Morskiego w Gdyni wspierająca działania Uczelni w zakresie lepszego wykorzystania 

potencjału intelektualnego i technicznego oraz transferu wyników działalności naukowej 

do gospodarki; 

2) Doktorancie – należy przez to rozumieć uczestnika studiów doktoranckich lub osobę 

kształcącą się w szkole doktorskiej prowadzonych przez Uczelnię, niepozostającego w 

stosunku pracy z Uczelnią; 

3) Działalności naukowej – należy przez to rozumieć badania naukowe, w tym badania 

podstawowe i badania aplikacyjne oraz prace rozwojowe w rozumieniu Ustawy; 

4) Infrastrukturze badawczej – należy przez to rozumieć wszystkie składniki służące 

wykonywaniu działalności naukowej, będące mieniem Uczelni, zakwalifikowanym  

i ujętym w jej ewidencjach jako środki trwałe, w szczególności aparatura naukowa 

i badawcza wraz z pomieszczeniami lub zespołami pomieszczeń oraz obiektami 

budowlanymi, do których jest ona przypisana, powierzone przez Rektora jednostkom 

organizacyjnym określonym w Statucie lub służące wykonywaniu tych badań bez 

odrębnego ich powierzenia; 

5) Jednostce – należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną posiadającą wydzielony 

budżet tj. Wydział lub Instytut lub Dział Armatorski i Praktyk Morskich Uniwersytetu 

Morskiego w Gdyni; 

6) Jednostka instytutowa - należy przez to rozumieć funkcjonujące instytutowe jednostki 

organizacyjne: zakłady i jednostki pomocnicze, takie jak: laboratoria oraz pracownie; 

7) Jednostka wydziałowa - należy przez to rozumieć funkcjonujące wydziałowe jednostki 

organizacyjne: katedry, zakłady i jednostki pomocnicze, takie jak: zakłady katedralne, 

zespoły badawcze, laboratoria oraz pracownie; 

8) Kierowniku jednostki – należy przez to rozumieć dysponenta środków budżetowych 

jednostki; 

9) Operatorze – należy przez to rozumieć pracownika Uczelni będącego operatorem 

Infrastruktury badawczej lub pomagającego w wykonywaniu pracy z wykorzystaniem 

Infrastruktury badawczej lub prowadzeniu szkoleń w zakresie jej obsługi i wykorzystania 

lub uczestniczącego w realizacji prac zleconych z wykorzystaniem Infrastruktury 

badawczej; 

10) Podmiocie zewnętrznym - należy przez to rozumieć osobę fizyczną lub osobę prawną 

prowadzącą działalność gospodarczą lub zawodową inną niż Pracownik, 
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Współpracownik, Doktorant i Student, korzystającą z infrastruktury badawczej Uczelni 

na zasadach komercyjnych, tj. odpłatnie na podstawie umowy; 

11) Pracowniku – należy przez to rozumieć osobę pozostającą w stosunku pracy  

z Uczelnią, w tym  doktoranta pozostającego w stosunku pracy z Uczelnią; 

12) Regulaminie – należy przez to rozumieć regulamin z korzystania z infrastruktury 

badawczej w Uniwersytecie Morskim w Gdyni;  

13) Rektorze – należy przez to rozumieć Rektora Uniwersytetu Morskiego w Gdyni; 

14) Statucie – należy przez to rozumieć Statut Uniwersytetu Morskiego w Gdyni; 

15) Studencie – należy przez to rozumieć osobę kształcącą się na studiach wyższych 

prowadzonych przez Uczelnię; 

16) Środkach na utrzymanie infrastruktury badawczej – należy przez to rozumieć środki 

wykorzystywane do utrzymania, naprawy, wymiany lub konserwacji infrastruktury 

badawczej pozostające w dyspozycji kierownika jednostki i/lub Rektora; 

17) Uczelni/UMG – należy przez to rozumieć Uniwersytet Morski w Gdyni;  

18) Ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 20 lipca 2018r. Prawo                                

o Szkolnictwie Wyższym i Nauce (Dz.U. 2022 poz. 574); 

19) Użytkowniku - należy przez to rozumieć każdą osobę korzystającą z infrastruktury 

badawczej Uczelni, w tym Pracownika, Współpracownika, Doktoranta, Studenta, 

Podmiot zewnętrzny; 

20) Współpracowniku – należy przez to rozumieć osobę uczestniczącą na podstawie umowy 

cywilnoprawnej lub w ramach stypendium albo stażu w działalności naukowej 

prowadzonej przez Uczelnię, a także osobę przygotowującą rozprawę doktorską   

w trybie eksternistycznym. 

§ 2  

Zakres podmiotowy regulaminu 

Regulamin odnosi się do Uczelni, pracowników, współpracowników, doktorantów, studentów 

i podmiotów zewnętrznych. 

§ 3 

Zakres przedmiotowy regulaminu 

Regulamin określa: 

a) prawa i obowiązki Uczelni, pracowników, współpracowników, doktorantów, 

studentów w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej przyprowadzeniu 

przez nich działalności naukowej; 

b) zasady korzystania i ustalania opłat za korzystanie z infrastruktury badawczej  

do prowadzenia działalności naukowej przez innych użytkowników niż wskazani  

w lit. a. 
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ROZDZIAŁ 2 

 
§4 

Postanowienia ogólne w zakresie infrastruktury badawczej Uczelni 

1. Infrastruktura badawcza stanowi własność Uczelni. 

2. Infrastruktura badawcza może być wykorzystywana wyłącznie zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa i regulacjami w Uczelni, w zakresie wytycznych 

określanych w umowach o realizację prac zleconych, projektów, w programach badań 

naukowych i prac rozwojowych. 

3. Infrastruktura badawcza oraz dokumentacja związana z jej pozyskaniem 

i wykorzystywaniem muszą być archiwizowane oraz zabezpieczone w sposób 

uniemożliwiający dostęp osobom nieupoważnionym.  

4. Infrastruktura badawcza znajdująca się na stanie jednostek pozostaje w dyspozycji 

kierowników jednostek lub osób przez nich upoważnionych, którzy decydują o kolejności 

jej wykorzystania. 

5. Infrastruktura badawcza znajduje się pod opieką operatora wybranego przez kierownika 

jednostki lub osobę przez niego upoważnioną i jemu podlega. Kierownik jednostki lub 

osoba przez niego upoważniona współpracuje z operatorem, w szczególności w zakresie 

utrzymania, naprawy, wymiany lub konserwacji korzystając ze środków na jej 

utrzymanie.  

6. Kierownik jednostki lub osoba przez niego upoważniona zobowiązana jest do 

prowadzenia gospodarki składnikami infrastruktury badawczej zgodnie z 

obowiązującymi w Uczelni zasadami, w tym prowadzenia ich ewidencji.  

7. Kierownik jednostki lub osoba przez niego upoważniona we współpracy z Centrum 

Transferu Technologii tworzy katalog infrastruktury badawczej przeznaczonej do 

komercyjnego udostępnienia, który publikowany jest na stronie internetowej Uczelni w 

formie oferty i podlega okresowej aktualizacji.  

8. Infrastruktura badawcza powinna znajdować się w miejscach jej stałego użytkowania 

określonych przez kierownika jednostki, a za zgodą kierownika jednostki w innych 

miejscach na terenie UMG zapewniających jej prawidłowe użytkowanie zgodnie                        

z obowiązującymi w Uczelni regulacjami. 

9. Infrastruktura badawcza może wyjątkowo za zgodą kierownika jednostki znajdować się 

poza terenem Uczelni w celu:  

a) prowadzenia działalności naukowej przez upoważnionych użytkowników i/lub; 

b) dokonania jej napraw, przeglądów lub konserwacji zgodnie z obowiązującymi                        

w Uczelni regulacjami i/lub;  

c) udostępnienia podmiotom zewnętrznym na zasadach określonych w §7, §8, §9  

regulaminu; 

d) realizacji innych zadań związanych z jej wykorzystaniem określonych przez 

Rektora. 

10. W przypadku niewykorzystywania danego składnika infrastruktury badawczej w danej 

jednostce, kierownik jednostki może przekazać w stałe użytkowanie lub czasowo 
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powierzyć składnik infrastruktury badawczej innej jednostce zgodnie z regulacjami 

obowiązującymi w Uczelni w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki przejmującej 

składnik infrastruktury badawczej. 

 

§ 5 

Prawa i obowiązki Uczelni w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej  

przy prowadzeniu działalności naukowej 

1. Uczelnia jest zobowiązana do udostępnienia infrastruktury badawczej pracownikom, 

współpracownikom, doktorantom i studentom do prowadzenia przez nich działalności 

naukowej związanej z wykonywaniem obowiązków pracowniczych lub realizacją procesu 

dydaktycznego. 

2. Uczelnia jest zobowiązana do udostępnienia infrastruktury badawczej na potrzeby 

komercjalizacji oraz transferu wyników działalności naukowej do gospodarki. Zasady 

korzystania z infrastruktury badawczej na potrzeby komercjalizacji zostały określone 

w regulaminie zarządzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami 

własności przemysłowej oraz zasad komercjalizacji. 

3. Uczelnia jest zobowiązana do efektywnego wykorzystania infrastruktury badawczej,  

w tym do celów związanych z prowadzeniem działalności naukowej przez podmioty 

zewnętrzne, z poszanowaniem reguły równego traktowania wszystkich podmiotów i zasad 

gospodarności. 

4. Uczelnia, w uzasadnionych przypadkach ma prawo odmówić zgodny na udostępnienie 

infrastruktury badawczej, zmienić termin wykorzystania infrastruktury badawczej  

lub skrócić czas korzystania z infrastruktury badawczej.  

5. Uczelnia  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  wadliwe  działanie  infrastruktury  

badawczej, poprawność wyników obliczeń oraz ewentualne szkody powstałe w wyniku 

wykorzystania infrastruktury badawczej. 

 

§6 

Prawa i obowiązki pracowników, współpracowników, doktorantów i studentów  

w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu działalności 

naukowej 

1. Pracownik, współpracownik, doktorant, student mają pierwszeństwo do korzystania 

z infrastruktury badawczej znajdującej się w danej jednostce przy prowadzeniu 

działalności naukowej, na zasadach określonych przez kierownika jednostki,  

w której składnik infrastruktury badawczej się znajduje. 

2. Pracownik, doktorant, student mają prawo do nieodpłatnego korzystania z infrastruktury 

badawczej do celów prowadzenia niekomercyjnej działalności naukowej, zgodnie 

z przeznaczeniem w projekcie, w tym do prac związanych z uzyskaniem stopnia lub tytułu 

naukowego.  

3. Pracownik, doktorant, student mogą wnioskować o udostępnienie infrastruktury badawczej 

znajdującej się w innej jednostce Uczelni dla celów związanych z prowadzeniem 
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działalności naukowej. W uzasadnionych przypadkach, kierownik jednostki może wyrazić 

zgodę na okresowe przeniesienie powierzonych składników infrastruktury badawczej do 

innej jednostki Uczelni w porozumieniu i za zgodą kierownika jednostki przejmującej 

infrastrukturę badawczą. Przekazanie infrastruktury odbywa się każdorazowo 

protokolarnie pomiędzy kierownikami jednostek lub osobami przez nich upoważnionymi. 

Z chwilą odbioru infrastruktury badawczej odpowiedzialność materialna za powierzony 

składnik infrastruktury badawczej przechodzi na kierownika jednostki przejmującej. 

4. Wyrażenie zgody na udostępnienie infrastruktury znajdującej się w innej jednostce Uczelni 

wymaga każdorazowo ustalenia: 

a) terminów udostępnienia infrastruktury badawczej, 

b) udziału operatora infrastruktury badawczej, 

c) kosztów korzystania z infrastruktury badawczej, 

d) zasad i terminów rozliczeń kosztów korzystania z infrastruktury badawczej. 

5. Rozliczenie udostępniania infrastruktury badawczej między jednostkami Uczelni następuje 

na podstawie noty wewnętrznej, uwzględniającej w rozliczeniu wyłącznie poniesione 

koszty, w tym koszty eksploatacji, zużycie materiałów i przedmiotów nietrwałych, koszty 

obsługi infrastruktury badawczej oraz inne koszty bezpośrednie. W rozliczeniu nie 

uwzględnia się narzutu kosztów ogólnych i wydziałowych. 

6. Współpracownik ma prawo do nieodpłatnego korzystania z infrastruktury badawczej,  

jeśli bierze udział w realizacji projektu i jest uprawniony zgodnie z wiążącą go z Uczelnią 

umową do nieodpłatnego korzystania.  

7. Każdy użytkownik infrastruktury badawczej zobowiązany jest do zapoznania się  

z instrukcją użytkowania infrastruktury badawczej i przestrzegania jej albo w wypadku  

jej braku, do przestrzegania zasad korzystania z infrastruktury badawczej wynikających  

z jej normalnego przeznaczenia i zastosowania. 

8. Każdy użytkownik zobowiązany jest: 

a) korzystać z infrastruktury badawczej jedynie w zakresie niezbędnym  

do zrealizowania zaplanowanych i uzgodnionych z kierownikiem jednostki badań 

naukowych i/lub prac rozwojowych; 

b) informować kierownika jednostki, w której znajduje się składnik infrastruktury 

badawczej o wszelkich nieprawidłowościach w jego funkcjonowaniu; 

c) w razie potrzeby, przejść niezbędne szkolenie w zakresie obsługi infrastruktury 

badawczej; 

d) w trakcie korzystania z infrastruktury przestrzegać przepisów BHP i PPOŻ.  

9. Kierownik jednostki, a także każdy użytkownik korzystający z infrastruktury badawczej 

jest odpowiedzialny osobiście za jej stan, prawidłowe przechowywanie, konserwowanie 

i zabezpieczenie przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginięciem, kradzieżą  

oraz za użytkowanie zgodnie z przeznaczeniem, z uwzględnieniem zasad racjonalnego 

gospodarowania, obowiązujących norm technicznych i eksploatacyjnych oraz ma 

obowiązek natychmiastowego zgłoszenia bezpośredniemu przełożonemu jej uszkodzenia, 

zaginięcia lub kradzieży. 
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§7 

Zasady korzystania z infrastruktury badawczej przez podmioty zewnętrzne  

1. Uczelnia wykorzystuje infrastrukturę badawczą do celów komercyjnych przede wszystkim 

do realizowania prac badawczo-rozwojowych we współpracy z przemysłem, inicjowanych 

przez Uczelnię lub podmiot zewnętrzny. 

2. Postanowienia regulaminu określające zasady komercyjnego korzystania oraz 

udostępniania infrastruktury badawczej nie mają zastosowania do infrastruktury badawczej 

nabytej przez Uczelnię na podstawie umowy, z której wynika zakaz komercyjnego 

udostępniania i/lub wykorzystania tej infrastruktury. 

3. Infrastruktura badawcza może zostać udostępniona odpłatnie podmiotom zewnętrznym  

wyłącznie: 

a) w przypadku gdy, nie będzie to kolidować z wykonywaniem zadań Uczelni,  

w szczególności w zakresie prowadzenia działalności naukowej, dydaktycznej 

albo stanowić zagrożenia dla realizacji zaciągniętych przez Uczelnię zobowiązań; 

b) na zasadach równego dostępu dla wszystkich zainteresowanych podmiotów. 

4. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez podmiot zewnętrzny każdorazowo wymaga 

zawarcia przez Uczelnię z tym podmiotem umowy określającej szczegółowe warunki 

udostępnienia infrastruktury badawczej. Wzór umowy stanowi załącznik nr 1  

do niniejszego regulaminu. W przypadkach uzasadnionych powszechnie przyjętą 

praktyką można zastosować inny wzorzec umowy, jednakże z zachowaniem jego 

istotnych elementów. 

5. Infrastruktura badawcza może być udostępniania na rzecz instytucji systemu szkolnictwa 

wyższego w ramach prowadzenia niekomercyjnej działalności naukowej na podstawie 

umów zawartych z tymi jednostkami. Udostępnienie infrastruktury badawczej 

jednostkom wskazanym w zdaniu pierwszym powyżej w celu prowadzenia działalności 

komercyjnej odbywa się zgodnie z zasadami określającymi w regulaminie korzystanie 

z tej infrastruktury przez podmioty zewnętrzne. 

6. Każdy podmiot zewnętrzy, któremu udostępniono infrastrukturę badawczą 

odpowiedzialny jest osobiście za jej stan, w tym za zabezpieczenie przed zniszczeniem, 

uszkodzeniem, zaginięciem lub kradzieżą oraz za używanie zgodnie z przeznaczeniem. 

7. Pierwszeństwo w dostępie do infrastruktury badawczej mają podmioty z udziałem 

Uczelni, których działalność związana jest z pracą o charakterze innowacyjnym. 

 

§8 

Zasady udostępnienia infrastruktury badawczej podmiotom zewnętrznym 

1. Podmioty zewnętrzne celem skorzystania z infrastruktury badawczej występują  

do kierownika jednostki poprzez Centrum Transferu Technologii z wnioskiem 

o udostępnienie infrastruktury badawczej w określonym terminie, zgodnym ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu. 
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2. Kierownik jednostki udzielając zgody może zdecydować o przydzieleniu operatora, 

zasięgając wcześniej konsultacji z wnioskodawcą. 

3. Kierownik jednostki może upoważnić innego pracownika jednostki do wyrażenia zgody 

bądź też odmowy wyrażenia zgody w jego imieniu. Wraz ze zgodą na udostępnienie 

infrastruktury badawczej wydaną przez kierownika jednostki lub upoważnionego przez 

niego pracownika jednostki wnioskodawca jest informowany o osobie do kontaktu 

w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej. 

4. Kierownik jednostki podejmuje decyzję o zakwalifikowaniu bądź odrzuceniu wniosków, 

w przypadku gdy liczba wniosków przewyższa możliwości infrastruktury badawczej.  

5. W przypadku gdy, pomimo wydania pozytywnej decyzji zaistnieją nieprzewidziane 

okoliczności uniemożliwiające udostępnienie infrastruktury badawczej w terminie 

wskazanym we wniosku, w porozumieniu z wnioskodawcą ustalany jest inny, dogodny 

termin udostępnienia infrastruktury badawczej.  

6. Kierownik jednostki lub inna upoważniona przez niego osoba podejmuje decyzję o 

konieczności przeprowadzenia szkolenia w zakresie obsługi infrastruktury badawczej. 

Szkolenie przeprowadza operator lub inny pracownik wskazany przez kierownika 

jednostki.  

7. Użytkownik infrastruktury badawczej po zakończeniu każdego dnia działalności  

z wykorzystaniem udostępnionej infrastruktury badawczej uzupełnia kartę badań, 

stanowiącą załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu i przekazuje ją do osoby wskazanej 

do kontaktu lub operatora, a ten z kolei do Centrum Transferu Technologii.  

8. Zakończenie działalności wnioskodawcy w zakresie korzystania z infrastruktury 

badawczej zostaje rozliczone protokolarnie wobec osoby wskazanej do kontaktu  

lub operatora, stosując dokument określony w załączniku nr 4 do niniejszego regulaminu. 

9. Wnioskodawca przyjmuje odpowiedzialność materialną za utratę, zniszczenie lub 

uszkodzenie infrastruktury badawczej co potwierdza złożeniem oświadczenia o zapoznaniu 

się regulaminem.  

 

§9 

Zasady kalkulacji kosztów i podziału środków finansowych za udostępnienie 

infrastruktury badawczej  

1. Rejestr udostępnienia infrastruktury badawczej oraz realizowanych prac zleconych z 

wykorzystaniem infrastruktury prowadzi Centrum Transferu Technologii, zgodnie z 

wewnętrznymi procedurami Uczelni. 

2. Koszt udostępniania infrastruktury badawczej oraz prac zleconych z wykorzystaniem 

infrastruktury musi być określony w drodze kalkulacji z uwzględnieniem:  

a) kosztów bezpośrednich obejmujących zużycie materiałów, usługi obce 

i wynagrodzenia bezosobowe, wynagrodzenia pracowników Uczelni, inne koszty 

związane z udostepnieniem;  

b) kosztów pośrednich obejmujących koszty eksploatacyjne, amortyzacji, koszty 

obsługi formalno-administracyjnej i inne koszty; 
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c) narzutów Uczelni, o ile nie stoi w sprzeczności z zasadami wynikających  

ze szczególnych uwarunkowań.  

3. Kalkulacja kosztów za korzystanie z infrastruktury badawczej wskazanej we wniosku 

o udostępnienie dokonywana jest przez Centrum Transferu Technologii we współpracy z 

kierownikiem jednostki na terenie, której się ona znajduje lub osobę przez niego 

upoważnioną, przed wydaniem decyzji o udostępnieniu infrastruktury badawczej 

podmiotowi zewnętrznemu. Każdorazowo kalkulacja sporządzana jest w uzgodnieniu z 

jednostkami pionu odpowiedzialnego za poszczególne składniki kalkulacji, zgodnie z 

organizacją Uczelni określoną w Statucie oraz procedurami wewnętrznymi Uczelni. 

4. Rektor, na wniosek Kierownika jednostki, celem realizacji polityki wspierania 

przedsiębiorczości akademickiej, może ustalić preferencyjne stawki korzystania 

z infrastruktury badawczej przez spółkę celową Uczelni, akademicki inkubator 

przedsiębiorczości lub spółkę typu spin-off/spin-out. 

5. Kierownik jednostki udostępniającej infrastrukturę badawczą zobowiązany jest  

do współpracy z Centrum Transferu Technologii w zakresie komercyjnego wykorzystania 

infrastruktury badawczej.  

6. Środki uzyskane z tytułu udostępniania infrastruktury badawczej lub realizacji prac 

zleconych na rzecz podmiotów zewnętrznych z wykorzystaniem infrastruktury badawczej 

dzieli się następująco:  

a) Pracownik (Operator jeśli dotyczy) – zgodnie z wynagrodzeniem określonym w 

kalkulacji sporządzonej w ramach wewnętrznych procedur Uczelni oraz zgodnie z 

Regulaminem wynagradzania pracowników UMG; 

b) Uczelnia – pozostała część uzyskanych środków, zgodnie z wewnętrznym 

zarządzeniem Rektora UMG.  

7. W przypadku dwóch lub więcej pracowników realizujących pracę zleconą z 

wykorzystaniem infrastruktury badawczej na rzecz podmiotów zewnętrznych część 

środkach, która przysługuje pracownikowi jest odpowiednio dzielona na wszystkich 

pracowników, zgodnie z dyspozycją kierownika pracy zleconej, po uprzednim  

uzgodnieniu z zespołem badawczym Uczelni, realizującym tą pracę.  

 

 

Załączniki: 

1. Umowa o udostępnienie infrastruktury badawczej  

2. Wniosek o udostępnienie infrastruktury badawczej 

3. Karta informacyjna w zakresie prowadzonej działalności z wykorzystaniem infrastruktury badawczej 

UMG 

4. Protokół zdawczo-odbiorczy infrastruktury badawczej 

 

 

 


